‘Guatemala, 31 de mayo de 2019 _ -
: ~ Informe:04-2019 .

Licenciado
JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
- Viceministro de Cultura

/ Su Des'pacho s

. Estimado Viceministro:

.. De la manera mas atenta me dirijo a usted con el prop05|to de presentar mi INFGRME BE

. ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipuladoien-el Contrato’Administrativo por

. servnc:ps. técnicos Niimero. 2902-2019; aprobado mediante el Acuerdo Ministerial

- ‘Namero..131-2019, correspondiente al mes de mayo del presente afo, para el cobro de
/ mis -honorarios estoy presentando factura Namero. . 000012 Serie “A”".

Actividades Realizadas =~

a) Brindar apoyo en la revision de ia cuota financiera mensual.
b) Apoyar en el andlisis de cuota ejecutada.
c). ‘Brindar apoyo en el tralado de nominas ejecutadas a cada centro de costo
-~ mensualmente.
' d) :Apoyar en la elaboracién de contratos del renglon 031 *Jornales”
e) Apoyar en la elaboracion de actas del Instituo Guatemalteco de Seguridad
- Social -IGSS- de alta y baja del renglon 031 “Jornales” _
f) Apoyar en la entrega de oficios y circulares a las dependencias que conforman
{a Direccion General de las Artes-
g) Brindar apoyo en la elaboracidn de reportes e informes relacionados a
~. .néminas.. e
h} Otras acti\ndades af ines a mi contrato.




Resultados Obten:dos

. . a) Se apoyo en- |a elaboracmn de los listados para pago de bono antigliedad dei
’ o personal 031 “Jornales”. .
b) Se apoyo en el cotejo de los listados para cuota presupuestana del rengion
031"jornales”, correspondientes al mes de mayo.-
c) - Se apoyo en la solicitud de reportes de saldos del-sistema.SICOIN al
departamento Financiero.
d)- 'Se apoyo en la revision de nominas ejecutadas correspondignte al renglén 031
“Jornales” del. mes de mayo. ]
“e) Se apoyo en la.alimentacion de la base de datos para |3 elaboracion de los
‘contratos delrenglon 031 “Jornales” de las siguientes dependencras Seccion de
. 'Ser\nmos Generales y Centro Cultural de Escuintla.
S I Se. apoyo enfa rewsmn dela cuota fnanmera de[ mes de mayo del renglon 031
< " Jornalés”,
g} Se apoyo en la reprogramacion de cuota del renglon 031 “Jomales® para el mes de
_ .mayo.
- h) -Se apoyo en el traslado de informacién de bajas y altas del rengion 031"Jornales
© T pata su debida actualizacion en la base de datos.
- 1) Se apoyo en la elaboracion de 2 actas de toma de posesién del renglén 031
"Jornales”.
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